WIE DU DICh
M GHAT VERRALTEN SOLLTEST




Wo ist

In der linken Leiste bei:
“Chat”

gigentlich
der Ghat ?




THONER ESPAN

HOW TO

Aufgaben

Kalender

_

Datelen

Microsoft Teams

Q_ Suche

Allgemein Beitrige Dateien Kur

W

Versuchen Sie, den Kurs- oder Si



1 Wie schreibe "
K ol Uber ten Ghats
ch einem ist ein Zeichen filr

a"im;e;a{( li;“d ginen neuen Ghat.
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Aktivitat

Chat

Teams

Aufgaben

Microsoft Teams

Chat v Y @
Angeheftet
Zuletzt

Q_ Suche

Unser ¢




Danach kannst du das Kind auswéhlen,
tlas du anschreiben mochtest .
ES kbnnen auch mehrere Kinder sein.




as gent mit den 3 Punkten.
| Ich mdchte Sie erscheinen am

ginen Ghat pechten Rand eines Chats.
veriassen. Kicke drauf und wihle:

“Verlassen
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Aktivitat

Chat

Teams

Aufgaben

Kalender

i

Datelen

Microsoft Teams
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Angeheftet

Als ungelesen markieren
LOsen
Stummschalten

Apps verwalten

Verlassen




GHATTEN JA,
ABER RIGHTIG!




Sei immer
pesonters hitlich !

[ipp1




Beim Schreiben ist Hiflichkeit
namlich schwerer zu erkennen
als heim dprechen.




Schreibe
Tipp2 $0 wenige Nachrichiten
wie notig!




Was ist wirklich wichtig ?

30 viel wie ndtig, so wenig wie miglich !




Nutze die
tingabetaste




THONER ESPAN

HOW TO

B 7/ U &

T A M

|Eine neue Nachricht eingeben

Absatz Vv

=

s 7 S

U

W

o te
LT &

aste

B / x;J — LB'J A AA Absatz v Ix

So sieht eine Nachricht aus, in der du mit der Eingabetaste
alles etwas ubersichtlicher machen kannst.

Neue Zeilen oder leere Zeilen sind damit kein Problem.

So kannst du auch mehrere Sachen in einer einzigen Nachricht
schreiben und es trotzdem Ubersichtlich gestalten.

Und du kannst dir in Ruhe noch einem alles durchlesen,
bevor du auf Abschicken klickst &

Ae V' 0 © W EF & > @




Schreibe verstindlich!

lipp4




Schreibe so, dass das andere Kind
am Besten keine Riickfragen haben wird!
Uazu gendrt auch die richtige
Hechtschreibung.




Schreibe nicht ganze Warter
in GroBbuchstahen!

[ippa




Das ist némlich wie SGHREIEN .
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